Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych oraz w przypadku
zagrozenia ucznia demoralizacja w Szkole Podstawowej nr 4 w Lublincu

Podstawy prawne

ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie o$§wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 roku w
sprawie szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawcze] wsrod
dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. Nr 26 poz.226)

ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postgpowaniu w sprawach nieletnich

(Dz. U. z2010r. Nr 33 poz. 178)

ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59
ze zm.)

ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.)
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach

i placowkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.)

ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz.
1485 ze zm.)

zarzadzenie 590 Komendanta Gléwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 roku w
sprawie metod i1 form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie

przeciwdziatania demoralizacji 1 przestgpczosci nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20 poz.
107 ze zm.)



Sytuacje uznawane za kryzysowe, wymagajace interwencji omowione
w dokumencie.

I.  Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.
Il.  Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotow lub substancji.
I1l.  Obecnos$¢ na terenie szkoty oséb niepozadanych, zachowujacych si¢ niewtasciwie lub
zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.
IV.  Uszkodzenie mienia szkolnego.
V. Kradzieze na terenie szkoty.

VI.  Posiadanie przez ucznidw narzedzi i Srodkow niebezpiecznych.
VII.  Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw
srodlekeyjnych.
VIIl.  Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabnigcie ( z uwzglednieniem przypadku

nieobecnosci pielegniarki szkolnej)
IX.  Posiadanie i uzywanie srodkéw odurzajacych( narkotyki, leki), alkoholu, papierosow.
X.  Wagary, powtarzajace si¢, nieusprawiedliwione nieobecnosci na lekcjach
XI.  Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza
miejscem zamieszkania.

XIl.  Nieodebrane dziecko ze $wietlicy szkolnej przez rodzicéw/ opiekunéw i samowolne
oddalenie si¢ dziecka ze swietlicy.
XIII.  Brak kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka.

XIV.  Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji ( wulgarne zachowanie w stosunku
do rowiesnikow 1 nauczycieli, glo$ne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na
plecenia nauczyciela itp.)

XV.  Zachowania agresywne wobec uczniéw, nauczycieli i innych pracownikéw szkoty
oraz 0sob przebywajacych w szkole.

XVI. Korzystanie z telefonu komorkowego oraz innych urzadzen elektronicznych na
terenie szkoty.
XVII. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy.
XVIIl.  Zagrozenie atakiem terrorystycznym i bombowym.
XIX. Postgpowanie w przypadku rozpylenia na terenie szkoty szkodliwej substancji
toksyczne;j.
XX.  Anonimowy telefon z pogrozkami lub informacjami o zagrozeniu uzycia materiatlow
wybuchowych.
XXI.  Regulamin wycieczek szkolnych (wraz z zatacznikami).
XXI1.  Procedury postgpowania w przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ lekcyjnych
XXIIl.  Procedura postepowania w przypadku odbierania ucznia przez rodzica/opiekuna

w trakcie zaj¢¢ lekcyjnych
XXI1V.  Procedury postgpowania w przypadku, gdy zachowanie osoby odbierajacej dziecko za
szkoty wskazuje, ze moze ona znajdowac si¢ pod wptywem alkoholu lub innych
srodkow psychoaktywnych, badz zachowuje si¢ agresywnie
XXV.  Procedura postgpowania wobec ucznia z chorobg przewlekta w szkole
XXVI.  Procedura postepowania w przypadku ogloszenia ewakuacji szkoty (alarm pozarowy)



|. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, bedacy s$wiadkiem zdarzenia, ustala
podstawowe okoliczno$ci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly podejmuje czynnosci majace na celu

odizolowanie uczniéw od zrodla zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej

pomocy osobom uczestniczacym w zdarzeniu.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu

odpowiednie stuzby ratunkowe (Policje, Straz Pozarna, Pogotowie Ratunkowe).

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacje zgodnie z
przepisami BHP 1 przeciwpozarowymi.

Hw

I1. Stwierdzenie na terenie szkoly podejrzanych przedmiotow lub substancji nie
bedacych w posiadaniu uczniow.

Za podejrzane naleiy uznaé przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np.
przypominajqce narkotyk, material wybuchowy, irqcy, nieznang substancje chemiczng. itp.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostep uczniow do
miejsca, w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane.

2. Nauczyciel lub pracownik szkoly zawiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty .

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoly do zabezpieczenia miejsca
zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoly lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia odpowiednie stuzby:
Policje, Straz Pozarng 1 wydaje decyzje o ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku
szkoty.

I11. Obecnosé na terenie szkoly os6b niepozadanych, zachowujacych si¢ niewlasciwie lub
zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.

Zwierze bez opieki wlasciciela na terenie szkoly.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od
zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sa na boisku na polecenie nauczycieli
dyzurujacych wracaja do budynku szkoty).

2. Nauczyciel Iub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia
pracownika obstugi.

3. Pracownik obstugi informuja dyrekcje szkoly i podejmuja dziatania zmierzajace do
odizolowania zwierzecia 1, o ile to mozliwe, usunigcia go z terenu szkoty.

4. Gdy nie jest to mozliwe dyrektor szkoty lub uprawniony pracownik szkoty wzywa
Straz Miejska, ewentualnie stuzby weterynaryjne.



Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby zachowujace si¢

1.

2.

3.

niewlasciwie na terenie szkoly

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania
osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy
zawiadamia pracownikow obstugi oraz dyrektora szkoty.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktéry stwierdzil niewlasciwe zachowanie
osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne upomnienie, a w przypadku
braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu pracownikow
obstugi 1 dyrektora szkoty.

W przypadku braku reakcji dyrektor szkolty zawiadamia Policj¢ lub Straz Miejska.

IV. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencje¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dzialan sprawcoéw, a nastepnie
powiadamia wychowawcg, pedagoga oraz dyrekcje szkoty.

W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastgpnie informuje 0 nim wychowawceg lub
pedagoga.

Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i1 sporzadza
odpowiednig notatke w dokumentacji pedagoga.

Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunow prawnych
sprawcy i przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory ustala sposob i termin naprawienia
szkody.

W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

V. Kradzieze na terenie szkoly

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od
ucznia o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym 1 §$wiadkami rozmowe w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia
poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje, przekazuje informacj¢ o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
pedagogowi.

4. Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka konieczno$¢, kontynuuja
wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz
jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o
ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy 1 terminu zwrotu
skradzionego mienia, sposob ukarania sprawcy.

6. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego



7.

rodzicami/ opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podjete podczas spotkania
ze sprawca i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.
W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z
dyrektorem szkoly podejmujg decyzj¢ o zawiadomieniu policji. O tym fakcie
informujg rodzicow/prawnych opiekunow poszkodowanego i sprawcy.

Postanowienia dodatkowe

Szkota nie odpowiada za przedmioty warto$ciowe, nie zwigzane z procesem
dydaktyczno — wychowawczo — opiekunczym / np. telefony komorkowe, bizuterie,
odtwarzacze MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki , itp./.

Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sg w szatni i zamykane na
klucz, a uczniowie nie maja prawa podczas lekcji wehodzi¢ do szatni.

V1. Posiadanie przez uczniow narzedzi, przedmiotow i substancji niebezpiecznych oraz

substancji uzalezniajacych

Niebezpieczne narzedzia, przedmioty i substancje:

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, tancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne
niebezpieczne przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrgce, narkotyki,
alkohol, nikotyne, e-papieros, leki psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem posiadania przez
ucznia niedozwolonego narzedzia lub substancji, naklania go do oddania
niebezpiecznego przedmiotu 1 podejmuje dziatanie zmierzajagce do jego
zabezpieczenia (zachowujac S$rodki ostroznosci deponuje w sekretariacie,
gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢
przedmiot przed dostgpem innych uczniow).

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujacy
natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach
dyrektora szkoty.

Wychowawca badz pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu,
pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie oraz informujgc o sposobie ukarania.
Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/ opiekunow
prawnych ucznia, wzywa ich do szkoly i jezeli jest to prawnie mozliwe, oddaje
przedmiot oraz sporzadza notatke w dokumentacji pedagoga szkoty.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk, substancja
lub przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty, pedagog lub
interweniujacy nauczyciel wzywa policje.



VII. Wypadek podczas zaje¢ szkolnych, zaj¢¢ pozalekcyjnych oraz podczas przerw
srodlekcyjnych

Wypadek ucznia — nagfle zdarzenie powodujgce uraz, wywolane przyczyng zewnetrzng,
ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekq szkoly: na terenie szkoly lub poza
terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opiekq nauczycieli, ,,zielona szkota” itp.).

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem wypadku niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke, udziela pierwszej pomocy, wzywa pielegniarke szkolng, a w razie
zagrozenia zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel lub pielegniarka szkolna o wypadku niezwlocznie powiadamia
rodzicow/ opiekundéw prawnych ucznia, a w przypadku ciezkiego wypadku
réwniez dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel informuje o okoliczno$ciach wypadku pielegniarke, ktora sporzadza
protokot wypadku.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone i wyprowadza
pozostale dzieci z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

5. O kazdym wypadku ciezkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy 1 wspotpracujacego ze szkota pracownika stuzby bhp.

6. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora, policj¢ 1 kuratora o$wiaty.

5. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoly zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

6. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

VIII. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zaslabniecie

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwosci Zolgdkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krotkotrwate omdlenia i zastabniecia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje wstepnej
oceny sytuacji, zapewnia uczniowi opieke i udziela pierwszej pomocy, a w razie
potrzeby informuje sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia
o koniecznos$ci wezwania pielegniarki szkolne;.

2. Pielggniarka okresla stan zdrowia ucznia i w razie konieczno$ci informuje
rodzicoOw dziecka oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

3. W przypadku nieobecnosci pielggniarki nauczyciel powiadamia o zaistnialej
sytuacji sekretariat szkoty poprzez wyznaczonego ucznia. Osoba odbierajaca
informacj¢ powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow i ustala sposob odebrania
dziecka ze szkoty.

4. Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekunow prawnych lub przyjazdu
pogotowia uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej osoby wyznaczonej
przez dyrektora szkoty.



5. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie dziecka

nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora szkoty, rodzicow/
opiekunoéw prawnych ucznia.

IX. Posiadanie i uzywanie przez uczniow substancji odurzajacych i uzalezniajacych
(nikotyna, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe, tzw. dopalacze itp.)

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, Ze uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub
srodkow odurzajacych

1.
2.
3.

o1

Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci .

Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawce lub dyrektora szkoty.
Pedagog, wychowawca lub dyrektor informuje rodzicow/ opiekunéw prawnych
ucznia 1 wzywa do szkoly. W przypadku odmowy przyjazdu rodzicow lub
niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicami /prawnymi opiekunami, zawiadamia
policje.

W przypadku istnienia podejrzenia o zagrozeniu zdrowia i zycia ucznia pedagog
lub dyrektor szkoty wzywa karetke pogotowia i Policje.

Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga szkoty.

Wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowy z uczniem i jego rodzicami/
opiekunami  prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach zazZywania srodkow odurzajgcych,
formie ukarania ucznia.

Jezeli powtarzaja si¢ sytuacje, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem
alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, dyrektor szkoty ma obowigzek
powiadomienia o tym fakcie Sad Rodzinny.

Postepowanie w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia
(w tym e-papierosa)

1.

2.

3.

Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu lub e-papierosa i informuje o
zdarzeniu wychowawce klasy.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
oraz odnotowuje fakt w dokumentacji szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem i
jego rodzicami/opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o
ustalonych okolicznosciach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie
ukarania ucznia.

X. Wagary, powtarzajace si¢ nieusprawiedliwione nieobecnos$ci na lekcjach

Zgodnie ze Statutem Szkoly, rozdz. 8, § 43, ust.16 dotyczqcym zasad usprawiedliwiania
nieobecnosci na lekcjach: uczen ma obowigzek przedstawi¢ w terminie jednego tygodnia
pisemnego usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach edukacyjnych.

Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uwazane sg za wagary.



1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub
caltych  dni bez usprawiedliwienia kazdorazowo informuje rodzica/prawnego
opiekuna o absencji.

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopie
zachowuje.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami
prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji. Rozmowa ma
na celu przekazanie informacji o konsekwencjach opuszczania zajec lekcyjnych,

formie ukarania ucznia oraz zobowigzanie rodzicow/opickunow prawnych do
wigkszej kontroli nad dzieckiem.

4. Jezeli zostal przez sad przydzielony kurator spoteczny, wychowawca powiadamia
0 powyzszej absencji ucznia rowniez kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje
w dokumentacji szkoty.

5. Jezeli sytuacja powtarza si¢, wychowawca informuje dyrektora szkoty, ktory wzywa
rodzica do spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego, wysylajac pisemne
wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

6. Jezeli podjete dziatania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor szkoty kieruje
sprawe na droge postgpowania egzekucyjnego.

Ucieczka ucznia ze szkoly w czasie zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych

1. Nauczyciel, ktory stwierdzil fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecno$¢ w
dzienniku lekcyjnym i powiadamia telefonicznie rodzicow/ opiekundéw prawnych
ucznia. O zaistniatym fakcie informuje wychowawce klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego. Rozmowa
ma na celu ustalenie przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji o
konsekwencjach takiego postegpowania i formie ukarania ucznia.

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia
wychowawca wzywa ich do szkoty listem poleconym, ktorego kserokopig
zachowuje.

4. Jezeli problem powtarza si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
przeprowadza ponowng rozmowe¢ z uczniem 1 jego rodzicami/ opiekunami
prawnymi.

5. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony
rodzicow/ opiekundéw prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkotly
podejmuje inne, przewidziane prawem czynnosci.

6. Powtarzajace si¢ ucieczki pedagog zgtasza do sadu rodzinnego.

XI. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza
miejscem zamieszkania

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje Kierownik wycieczki, a
grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu



b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcje
szkoty, ktora deleguje osobe do doprowadzenia grupy do szkoty, a opiekun
podejmuje poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:
e wyjasnia przyczyny, ktore doprowadzity do takiej sytuacji,
e uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,
e jesli oddalenie bylo nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki i
udziela uczniowi upomnienia,
e jesli oddalenie bylo $wiadome — przypomina regulamin wycieczki i
informuje ucznia o sposobie ukarania,
e informuje rodzicow/opiekunéw prawnych
3. Jesli poszukiwania wucznia s3 bezskuteczne, opiekun/kierownik  grupy
informuje policje, dyrektora szkoty i rodzicow/opiekunéw prawnych.
4. Jesli oddalenie od grupy bedzie si¢ powtarzato, uczestnictwo ucznia w nastepnej
imprezie turystycznej zostaje zawieszone.

XII. Nieodebrane dziecko ze §wietlicy szkolnej przez rodzicéw/opiekunéw i samowolne
oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze Swietlicy

1. Nauczyciel $wietlicy ustala okolicznosci oddalenia 1 podejmuje natychmiastowe
poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje w dokumentacji jego nieobecnos¢. W
przypadku, jesli petni opieke jednoosobowo, powiadamia o fakcie dyrekcj¢ szkoty.

2. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje o
konsekwencjach ztamania zasad regulaminu oraz informuje o zaistniatym fakcie
rodzicéw/opiekunow prawnych oraz wychowawce klasy.

3. W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel S$wietlicy informuje o fakcie
dyrektora szkoty, rodzicow/opiekunéw prawnych.

4. Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkole 1 rodzicow nie przynosza
oczekiwanego rezultatu, dyrektor szkoly powiadamia Policje.

5. Jezeli zachowanie powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i
wychowawce klasy, ktorzy w porozumieniu z rodzicami podejmuja dziatania
zapobiegawcze.

Uczen nieodebrany ze Swietlicy

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke do czasu ich
przybycia.

2. Nauczyciel swietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze s3 zobowigzani
do punktualnego odbioru dziecka ze §wietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi nauczyciel
doprowadza dziecko do miejsca jego zamieszkania.

4. W przypadku niezastania w domu rodzicoOw/prawnych opiekundéw lub innej osoby
dorostej powiadamia policje, zapewniajac dziecku opieke do czasu jej przyjazdu.



5. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i dyrektora
szkoty, ktorzy rozpoznajg sytuacje i podejmujg dalsze, przewidziane prawem
dziatania.

XIIl. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia

1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje si¢ z wychowawca w czasie
wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/opiekuna prawnego o przybycie do szkoty,
wykorzystujac rézne formy nawigzywania kontaktu z rodzicem: wpis do zeszytu
wychowawczego, informacja w dzienniku elektronicznym, kontakt telefoniczny,
wizyta w domu. Podj¢te dziatania dokumentuje w dzienniku lekcyjnym.

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/opiekuna prawnego wychowawca
wysyla list polecony za potwierdzeniem odbioru.

3. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie,
wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoty podejmuje dalsze
przewidziane prawem dziatania.

XIV. Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w
stosunku do rowiesnikow i nauczycieli, gloSne rozmowy, chodzenie po sali, brak
reakcji na polecenia nauczyciela itp.)

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim
rozmowe, a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicéw/opiekunow
ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednig notatk¢ do zeszytu korespondencii,
zeszytu przedmiotowego lub dziennika elektronicznego. Na kolejnej lekcji kontroluje
fakt zapoznania si¢ rodzica z notatka.

2. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych osob nauczyciel
powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoly poprzez skierowanie do sekretariatu
ucznia z klasy.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce 1 sporzadza
odpowiednig notatke w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe¢ z uczniem 0raz jego rodzicami/opiekunami
prawnymi i wymierza kary zgodnie z WSO.

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu i w
obecnosci nauczyciela prowadzacego 1 pedagoga przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi. W przypadkach trudnych konsultuje si¢ z
zespotem wychowawczym w celu podjecia dziatah zmierzajacych do
zdyscyplinowania ucznia.

Postepowanie w sytuacji zachowania agresywnego wobec uczniéw, nauczycieli
i innych pracownik6w szkoly oraz oséb przebywajacych w szkole

XV. Zachowania agresywne uczniow i innych osob nieletnich w stosunku do
rowiesnikow

1. Nauczyciel szkoty przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest Swiadkiem
i jezeli jest taka mozliwos$¢ przeprowadza wstepng rozmowe z uczniem i ustala
okolicznosci zdarzenia.
2. Nauczyciel informuje wychowawce o zdarzeniu 1 wstgpnych ustaleniach, a w
uzasadnionych przypadkach pedagoga.
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3. Wychowawca przeprowadza rozmowg¢ z uczniem, sporzadza notatke¢ w dzienniku lekcyjnym
1 wymierza karg stosowng do zaistnialej sytuacji, zgodng z WSO.
4. Wychowawca informuje poprzez wpis do zeszytu informacyjnego rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia o zdarzeniu i formie wymierzonej kary.
5. Jezeli zachowania agresywne powtarzaja si¢, wychowawca informuje pedagoga szkolnego,
ktory podejmuje inne dziatania:
e przeprowadza rozmowe¢ interwencyjng w obecnosci rodzicow i policjanta ds.
nieletnich,
e wnioskuje o zwolanie zespotu wychowawczego, ktory ustali dalsza strategie
dziatan. Pedagog sporzadza z podjetych dziatan notatki umieszczone w
dokumentacji pedagoga.
6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow,
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje
wniosek do sadu rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.

Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa (rozbdgj,
uszkodzenie ciala, itp.)

1. Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu pedagoga oraz dyrektora szkoly i
jesli  jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawce. Dyrektor szkolty wzywa
policje.

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa 1 przekazuje policji.

3. Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawcg ustala wstepnie
okolicznosci czynu, $wiadkow zdarzenia i przekazuje te informacje policji.

4. Pedagog powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia - sprawcy i sporzadza
notatk¢ w dokumentacji pedagoga.

5. Pedagog lub dyrektor szkoty jest obecny podczas wykonywania czynnos$ci przez policje

przewidzianych prawem.

6. W sytuacjach wyjatkowych (zagrozenie zycia, nieobecnos¢ dyrekcji i pedagoga w
godzinach zaje¢ popotudniowych w szkole, zaje¢ poza szkotg) nauczyciel
bezzwlocznie powiadamia o przestgpstwie (zdarzeniu) policje.

Postegpowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa
pielegniarke, a w razie koniecznos$ci karetke pogotowia.

2. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty 1 pedagoga oraz
rodzicow/opiekunow prawnych ucznia.

3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia Policje i ustala
okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje policji
1 rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dziatan sporzadza notatk¢ umieszczong w
dokumentacji pedagoga.
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Postepowanie w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoly,
innych oséb dorostych przebywajacych w szkole.

1. Nauczyciel/pracownik szkoty/inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub

dyrektora szkoty.

2. Pedagog ustala przebieg zajScia 1 $wiadkéw zdarzenia. Sporzadza notatke w

dokumentacji pedagoga.

3. Pedagog wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia, informuje o
zdarzeniu i1 dalszym postepowaniu wobec ucznia.

4. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkoly wnioskuje o zwotanie zespotu

wychowawczego, ktory ustali dalszg strategie dziatan.

5. Zawiadomienie Policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

6. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnos$ci dyrektora, w godzinach zajeé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoly zawiadamia niezwlocznie o

zdarzeniu Policje.

Post¢epowanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec
ucznia

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoty, dyrektor
szkoty przeprowadza niezwltocznie postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty podejmuje przewidziane prawem dziatania wobec pracownika 1
informuje o nich rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

3. Dyrektor sporzadza z podjetych dzialan notatke potwierdzong podpisem rodzica i
umieszczong w dokumentacji zdarzen.

Postepowanie w przypadku agresywnego zachowania rodzicow i innych osob
dorostych przebywajacych na terenie szkoly wobec uczniow

1. Nauczyciel/pracownik szkoty podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstepnego rozpoznania okolicznos$ci zdarzenia.

2. Nauczyciel/pracownik szkoly powiadamia dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3. W przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor
szkoty zawiadamia Policje.

4. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajec¢
popotudniowych w szkole) nauczyciel/pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia
Policje.

XVI. Korzystanie z telefonu komérkowego oraz innych urzadzen elektronicznych
podczas zaje¢¢ szkolnych

W szkole obowigzuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonow komorkowych oraz innych

urzgdzen elektronicznych podczas obowigzkowych zajec lekcyjnych oraz zajeé
pozalekcyjnych. Urzqdzenia te muszq by¢ wytgczone lub wyciszone i schowane.
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W szczegolnych sytuacjach, nauczyciel moze udzieli¢ zgody na skorzystanie przez ucznia z
telefonu komorkowego podczas zajec.

1. Wychowawcy informujg ucznidow na poczatku roku szkolnego o warunkach
korzystania z telefonéw komodrkowych oraz innych urzadzen elektronicznych podczas
pobytu w szkole.

2 Nauczyciel, ktory stwierdzi, ze uczen korzysta z telefonu komérkowego lub innych

urzadzen elektronicznych podczas zaje¢, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie
wylaczenia i schowania urzadzenia.

3. Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekunow

prawnych ucznia.

XVII. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy
Post¢powanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o

tym fakcie wychowawce, a ten pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zalezno$ci od sytuacji,

przeprowadza rozmowe z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu

wywiadu lub podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci zmierzajace do

rozpoznania sprawy.

3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly przeprowadza rozmowg z

rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy

wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego

postepowania 1 wskazuje formy pomocy.

4. Pedagog sporzadza notatk¢ z przeprowadzonej rozmowy, ktora podpisuja rowniez

rodzice/opiekunowie prawni dziecka.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzaja si¢ lub istnieje uzasadniona obawa, ze dziecko jest
ofiarg przemocy, pedagog informuje Policj¢ 1 Sad Rodzinny. Sporzadza notatke w

dokumentacji pedagoga. W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach

niezwlocznie informuje kuratora.

Postepowanie wobec ofiar i sprawcow cyberprzemocy

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy, informuje o
zdarzeniu wychowawce, a ten pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe z ofiarg
cyberprzemocy, udziela jej wsparcia 1 porady, ustala okoliczno$ci zdarzenia 1

ewentualnych swiadkow.

3. Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczaja dowody i
jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos$¢ sprawcy cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu rodzicéw/
opiekunow prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest znany i nieletni).

5. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca postgpuje zgodnie z
zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO.

6. W innych przypadkach pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia

Policj¢. Sporzadza notatke przechowywang w dokumentacji pedagoga.

7. Wychowawca 1 pedagog monitorujg sytuacje ucznia (ofiary), sprawdzajac, czy nie sg
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wobec niego podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

XVIII. Zagrozenie atakiem terrorystycznym

Nauczyciel (pracownik), ktory przyjal zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
ujawnit przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze
on stanowi¢ zagrozenie zglasza ten fakt:
1. Dyrektorowi szkoty. Dyrektor szkoty powiadamia Policje.
2. Zawiadamiajac Policje nalezy poda¢ nastgpujace informacje:
a) Jaki jest rodzaj zagrozenia i skad wiemy o zagrozeniu (czyli odebrano telefon,
znaleziono pakunek)
b) Powtorzy¢ tre§¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku
wybuchowego
c) Poda¢ numer telefonu, na ktéry przekazano informacj¢ o zagrozeniu oraz
doktadny czas jej przyjecia
d) Podac¢ adres, numer telefonu i swoje nazwisko
e) Opisa¢ miejsce i wyglad podejrzanego przedmiotu. Wskazane jest uzyskanie
od Policji potwierdzenia o przyjeciu zgloszenia.
3. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia
bombowego:
a) Do czasu przybycia Policji akcja ewakuacyjng kieruje dyrektor szkoty lub
wyznaczona przez niego osoba
b) Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé
€) Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokdj i opanowanie, pozwoli to
sprawnie opusci¢ zagrozony rejon - ewakuacja przebiega zgodnie z instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego obowigzujaca w szkole
d) Na miejsce zagrozenia nalezy wezwac stuzby pomocnicze:
Pogotowie Ratunkowe — 999
Straz Pozarng — 998
Pogotowie Energetyczne — 991
Pogotowie wodno-kanalizacyjne, gazowe
e) Po przybyciu Policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia Policjantow.

XIX. Procedury postepowania w przypadku rozpylenia na terenie szkoly szkodliwej
substancji toksycznej

Nauczyciel, ktéry zaobserwuje lub uzyska od innych informacje potwierdzajaca
powyzsze sytuacje ma obowiazek:
Natychmiastowego powiadomienia dyrektora szkoty.
Przebywania z uczniami do czasu rozwigzania Sytuacji.
Wyprowadzenia uczniéw z miejsca zagrozenia.
Udzielenia Pierwszej pomocy poszkodowanym uczniom.
W miar¢ mozliwosci usuni¢cia skutkow zagrozenia.
Rownolegle do dziatan nauczyciela zawartych w pkt. 3,4,5 - dyrektor
wdraza stosowne procedury postepowania w powyzszych sytuacjach:
a) Powiadamia o zdarzeniu Policje, a takze Straz Pozarna, SANEPiID i
W razie potrzeby Pogotowie Ratunkowe

oakkwhE
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b) Kieruje ewakuacja zgodnie 2z obowigzujagcymi w szkole
procedurami ewakuacji

c) Jesli jest to mozliwe wraz z innymi organizuje dziatania
powstrzymujace dalsze rozprzestrzenianie si¢ substancji

d) Powiadamia organ prowadzacy szkol¢ oraz organ nadzoru
pedagogicznego

XX. Procedura w przypadku anonimowego telefonu z pogrozkami lub informacjami o
zagrozeniu uzycia materialow wybuchowych

Nauczyciel (pracownik), ktory odebrat telefon z pogrozkami powinien:

1.

N

o~

XXI.

Prowadzi¢ rozmowe w sposdb umozliwiajacy uzyskanie jak najwickszej ilo$ci
informacji dotyczacych zagrozenia oraz zapamigtac istotne informacje takie jak:
a) Czas trwania rozmowy
b) Tres¢ rozmowy
C) Spostrzezenia co do charakterystyki osoby dzwonigcej
Natychmiast powiadomi¢ dyrektora szkoty
Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia Policje, Straz Pozarng i Pogotowie
Ratunkowe
Pozosta¢, jak i inni nauczyciele z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.
Dyrektor o zaistnialej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkole oraz nadzor

pedagogiczny.

REGULAMIN WYCIECZEK SZKOLNYCH SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 4

im. 74 Gérnoslaskiego Pulku Piechoty w LUBLINCU
Podstawa prawna:

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki.

§ 1. Szkota prowadzi r6znorodne formy dziatalno$ci w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki.

§ 2. Organizowanie wycieczek i innych form turystki ma na celu:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury i
historii;

poznawanie kultury 1 jezyka innych panstw;

poszerzanie wiedzy z ro6znych dziedzin Zzycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego;

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

upowszechnianie wsrdd uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i1 funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

poprawg stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie;
przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlno$ci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
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§ 3. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegolnosci
w ramach odpowiednio: zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem
okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy swiateczne;.

§ 4. 1. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w formie:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupelnienia programu wychowania albo programu nauczania w ramach jednego lub
kilku przedmiotow,

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udziat nie wymaga od ucznidéw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy
o otaczajagcym $rodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktorych udzial wymaga
od ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnos$ciowego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje
intensywng aktywno$¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos$¢é na szlakach
turystycznych — zwanych dalej ,,wycieczkami”.

2. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

§ 5. Organizacje i program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejetnosci.

§ 6. 1. Zgod¢ na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajac karte
wycieczki. O zamiarze organizacji wycieczki nalezy poinformowac¢ dyrektora szkoly z co
najmniej miesi¢cznym wyprzedzeniem.

2. Wzér karty wycieczki oraz pozostate dokumenty wycieczki okreslajg zataczniki nr 1 - 5.

3. Do karty wycieczki dolacza si¢ liste uczniow biorgcych udzial w wycieczce, zawierajaca
imi¢ 1 nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste uczniow podpisuje
dyrektor szkoty. Kopie wymienionych dokumentéw wraz z oryginatami pisemnej zgody
rodzicow/opiekunow prawnych na udzial dziecka w wycieczce kierownik wycieczki jest
zobowigzany posiada¢ przy sobie podczas trwania wycieczki.

4. Dokumentacja wycieczki moze by¢ sporzadzona w oparciu o zalaczniki niniejszego
Regulaminu lub na bazie e-dziennika. Nalezy ja ztozy¢ u dyrektora szkoty co najmniej 3 dni
przed wyjazdem.

§ 7. W przypadku wycieczki organizowanej za granicg:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ sprawujacy
nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki,
o ktorej mowa w § 6 ust. 1; dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow, o ktérej mowa
w § 6 ust. 3;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udzial w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrebnych przepisow;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy
na poziomie umozliwiajgcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.
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§ 8. Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie
pisemne;j (zatacznik nr 4).

§ 9.1. Dyrektor szkoty wyznacza kierownika 1 opiekunéw wycieczki sposrdod pracownikdéw
pedagogicznych szkoty.

2. W zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba
niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

3. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o ktorej mowa w § 4
ust. 1 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiada¢ udokumentowane
przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacje programu wycieczki.

4. O liczbie opiekunow i sposobie zorganizowania opieki decyduja nastepujace kryteria:
1) wiek uczestnikow
2) stopien rozwoju psychofizycznego
3) stan zdrowia i ewentualna niepelnosprawnos¢ uczniow
4) specyfika wycieczki.

5. Ustala si¢ nastgpujaca liczbe uczniow przypadajaca na jednego opiekuna:

1) wycieczka uczniow klas I-11l — bez wzglgdu na rodzaj wycieczki 10 uczniow

2) wycieczka piesza na terenie miejsca zamieszkania — 15 uczniow

3) wycieczka autokarowa (np. wyjazd autokarem do teatru) - 15 uczniow

4) wycieczka w gory — 10 - 15 uczniow (w zaleznosci od wieku uczestnikow i stopnia
trudnos$ci wycieczki)

5) wycieczka rowerowa — 6-7 uczniow (zgodnie z przepisami o ruchu drogowym w
kolumnie rowero6w nie moze jecha¢ wigcej, niz 15 oséb)

6) wycieczka turystyki kwalifikowanej — 10 uczniow

7) wycieczka zagraniczna — 10 uczniow

8) w przypadku udzialu w wycieczce uczniow niepelnosprawnych dyrektor przydziela
dodatkowego opiekuna.

§ 10. Kierownik wycieczki:

1) opracowuje program i regulamin wycieczki;

2) zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekunow wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;

3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzor w tym zakresie;

4) zapoznaje uczniow i opiekundéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia
warunki do ich przestrzegania;

5) okresla zadania opiekunéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom,;

6) nadzoruje zaopatrzenie ucznidow i opiekunow wycieczki w odpowiedni sprzgt,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

7) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla ucznidow i opiekunow
wycieczki;

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczniow;
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9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki;

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i przedktada pisemnie dyrektorowi szkoty (zatacznik nr 5) w terminie 10
dni od zakonczenia wycieczki. Rodzicom udost¢pnia si¢ rozliczenie w sekretariacie
szkoty.

§ 11. Opiekun wycieczki:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami;

2) wspoldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu;

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom;

5) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

§ 12. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczKi.
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Zat. nr1
KARTA WYCIECZKI

Nazwa 1 adres przedszkola/szkoty/placOwki: ..........ooooiiiiiiiiiiiii e

1S 030 P
Numer telefonu kierownika WyCieCzKi: ........ooeviiniiiiiii e
Liczba uczniow: .................. , W tym ucznidow niepetnosprawnych: .........................
KA
Liczba op1eKuUNOW WYCIECZKI: «uviiinti ittt
STOAEK TrANSPOTTUL .. ...\ et e,
Zat.nr2

PROGRAM WYCIECZKI
Data, godzina wyjazdu 0Taz POWTOLU. .....ouuuieettiit et ee e eaeans
Dhugos$¢€ trasy(w kilometrach)....... ..o
Miejscowos¢ docelowa.......oovviiiiiiiiiiiiiieee, 1 trasa powrotna...............
Szczegdlowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu.............ccooeiiiiiiiiin..
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Adres mijSca NOCIEZOWEZ0. .. ..uui ettt ettt et e e et aeeeaeeaneenes
1722 A3 153 8T (0N oo

oraz przystanki 1 MI€JSCA ZYWICIIA. .. ...uutuuttntett et et e et e et ee et eeeaeans

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczKi.

Kierownik wycieczki
R ) Vs
(imig i nazwisko oraz podpis)

Opiekunowie wycieczki

Y\ <A
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoly)
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Zal. nr 3

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

L.p.

Nazwisko i imi¢ ucznia

Nr telefonu rodzica/opiekuna prawnego
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Zal.nr4 PISEMNA ZGODA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH

Wyrazam zgode na uczestnictwo mojego dziecka (POAOPIECZNEYO)  .oovvvverveveeeiiirererierierreie e e
w wycieczce szkolnej organizowanej przez Szkote Podstawowa nr 4 w Lublincu zgodnie z programem

WycieCzKi do........oooiiii w dniach ..o,

Biore pelng odpowiedzialno$¢ za jej/jego zachowanie i zobowigzuje si¢ ponies¢ wszelkie koszty
wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki (np. zniszczenia mienia). W wyjatkowe] sytuaciji
zgadzam si¢ na kontrole bagazu i rzeczy osobistych, o ktorej zdecyduje kierownik i opiekunowie wycieczki.
W przypadku nagannego zachowania i drastycznego ztamania regulaminu wycieczki zobowigzuje si¢
natychmiast odebra¢ dziecko na wlasny koszt. Wyrazam takze zgodg¢ na udzielenie pomocy medycznej

w  naglych  wypadkach. PESEL o kasa  chorych
Biore pelna odpowiedzialno$¢ za samodzielne przybycie mojego dziecka na miejsce rozpoczecia

WYCIECZKI, T oo godz ..........oraz zobowiazuje si¢ przejaé

pelna odpowiedzialno$¢ za dziecko po zakonczeniu WycieczKi ff ......cvvevuirivmneieiiiiiiiiii e

godz.........

Informacje dla kierownika wycieczki majace istotny wptyw na bezpieczenstwo dziecka.

Dziecko choruje na ..........ccooviiiiiiiiiiiiii Przyjmowa¢ musi nast. lekarstwa

(jakie, ilo§¢) i inne informacje. Wypehi¢ tylko w razie koniecznosci!

DANE UCZNIA
Imie i nazwisko ucznia | Data i miejsce | Adres zamieszkania Telefon kontaktowy
urodzenia Rodzica/Opiekuna
LUDbliNIEC, ANIA v,
Podpis Rodzica/Opiekuna

REGULAMIN WYCIECZKI

W czasie podrozy nalezy:

m  punktualnie  przychodzi¢ na  miejsce  zbiorki,

m  wsiada¢ do autobusu w wyznaczonej kolejnosci,

W zawsze zajmowac wyznaczone miejsce,

m nie spacerowac w autokarze w czasie jazdy,

m pozostawi¢ wolne od bagazu przejscie w autokarze,

m wszelkiego rodzaju $mieci (opakowania po stodyczach, napojach i inne) wyrzuca¢ do kosza lub chowaé do swojej torby.

W czasie podrdzy nie wolno:

m w trakcie postoju oddalac si¢ z wyznaczonego miejsca bez zgody opiekuna,

m  wyrzuca¢  jakichkolwiek przedmiotdw z pojazdu oraz samowolnie otwieral okien w czasie podrozy.

\Y% czasie trwania wycieczki nalezy:

m stuchac polecen opiekundéw wycieczki,

m wedrowaé w szyku zorganizowanym, nie dopuszczaC do tworzenia si¢ wickszych przerw w  kolumnie marszowej

m punktualnie zgtaszac si¢ na miejsce zbiorki positki, wspolne zajgcia, wyjscia),

m dostosowa¢ ubranie do planowanych w trakcie wycieczki zaje¢ (np.: *wyjazd turystyczny — odpowiednie obuwie, kurtka itp; * wyjazd
do teatru- stroj galowy),

m dostosowac si¢ do zasad obowigzujacych w danym obiekcie (np. miejscu zakwaterowania),

m nie wolno zachowywac si¢ hatasliwie (zaréwno na szlaku turystycznym jak w muzeum, schronisku, autobusie czy w teatrze),

m zachowywac si¢ kulturalnie i godnie reprezentowac siebie i szkote.

Nie wolno posiadaé i spozywaé jakichkolwiek uzywek: alkoholi, papieroséw, narkotykéw itp.

Zapoznalem sie z regulaminem wycieczki i zobowiqzuje sie do przestrzegania go.

Lubliniec, dnia.........
podpis ucznia
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Zal. nr 5

ROZLICZENIE

wycieczki szkolne]  dO e

organizowanej W dniu ..............cceeviinennnn PIZEZ ..o,

I. Dochody
1. Wnplaty uczestnikow: liczba oséb .......... X koszt wycieczki............ zt =

2. Inne

Il. Wydatki

1. Koszt transportu: ...
2. Kosztnoclegu: ...l
3. Koszt wyzywienia: ...............cccovennes

4. Bilety wstepu:
doteatru: ...
doKina: ...........cccoooeeiiiiii
do muzeum: ...
11011 (PSS
5. Inne wydatki: ...

Razem wydatki: .......

Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ......................ll

I11. Pozostala kwota w wysokosci ............. zh zostaje ...,

...........

(data i podpis kierownika wycieczki)

Rozliczenie przyjat:

(data i podpis dyrektora szkoty)

23



XXI1. Procedury postepowania w przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢¢ lekcyjnych

1. Uczen moze samodzielnie opusci¢ szkote przed zakonczeniem planowym zajeé
jedynie na prosbg rodzicow/opiekundéw prawnych, w ktorej podano przyczyne
zwolnienia oraz godzing wyjs$cia ze szkoty;

2. Zwolnienie powinno by¢ wyrazone na piSmie za posrednictwem e-dziennika lub w
zeszycie korespondencji — wtedy uczen przedstawia je wychowawcy, nauczycielowi, z
ktorym bedzie miat lekcje lub w sekretariacie szkoty.

XXIII. Procedura postepowania w przypadku odbierania ucznia przez
rodzica/opiekuna w trakcie zajeé¢ lekcyjnych

1.

N

Jezeli zachodzi koniecznos$¢ odebrania dziecka podczas zaje¢ lekcyjnych rodzic/opiekun
prawny potwierdza pisemnie przejecie odpowiedzialnosci za dziecko w sekretariacie
szkoty na druku (zatacznik nr 1), okreslajac dzien i godzing odbioru dziecka oraz stopien
pokrewienstwa.

Wypehiony druk przekazuje pracownikowi sekretariatu.

Dokumenty odbioru dziecka przechowywane sg w sekretariacie szkoty do konca roku
szkolnego.

Zatacznik nr 1
Lubliniec, dn. ..